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THCS TẢ THANH OAI

Thanh Trì, ngày 25 tháng 9 năm 2023

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 25/9/2023 đến ngày 30/9/2023 

Buổi Giờ Họ và tên Nội dung công việc Địa điểm Lãnh đạo /
Người phối hợp

thư hai 25/09

S: 07:30 Đào Thị 
Phượng - Hiệu 
trưởng

- Họp GVCN
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP, 
GVCN 47 lớp 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:15 Nguyễn Thị 
Thành - Phó 
hiệu trưởng

- Họp GVCN
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP, 
GVCN 47 lớp 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:30 Đoàn Thị 
Hương Giang 
- Phó hiệu 
trưởng

- Họp GVCN
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP, 
GVCN 47 lớp 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

thư ba 26/09

S: 08:00 Đào Thị 
Phượng - Hiệu 
trưởng

- Dự Hội nghị HDSD phần mềm quản 
lí các khoản thu không sử dụng tiền 
mặt và hồ sơ, sổ sách chuyên môn các 
cơ sở GD ngành GD&ĐT HN

- Trực tuyến 
qua nền tảng 
Microsoft 
Teams

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:30 Nguyễn Thị 
Thành - Phó 
hiệu trưởng

- Dạy học theo TKB
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:15 Đoàn Thị 
Hương Giang 
- Phó hiệu 
trưởng

- Họp TH bảo vệ bí mật Nhà nước
Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo
- Dạy học theo TKB

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP, Đ/c 
Hoài VT

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 



thư tư 27/09

S: 
08:00

Đào Thị 
Phượng - Hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

07:15 Nguyễn Thị 
Thành - Phó 
hiệu trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:30 Đoàn Thị 
Hương Giang 
- Phó hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo
- Dạy học theo TKB

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

thư năm 28/09

S: 08:00 Đào Thị 
Phượng - Hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo
- Dạy học theo TKB

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:30 Nguyễn Thị 
Thành - Phó 
hiệu trưởng

- Dạy học theo TKB
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:15 Đoàn Thị 
Hương Giang 
- Phó hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

thư sau 29/09

S: 08:00 Đào Thị 
Phượng - Hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo
- Tổ chức trung thu cho HS toàn 
trường

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP, HS 
toàn trường 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

S: 07:15 Nguyễn Thị 
Thành - Phó 
hiệu trưởng

- Dạy học theo TKB
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo
- Tổ chức trung thu cho HS toàn 
trường

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP, HS 
nhà trường 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 



S: 07:30 Đoàn Thị 
Hương Giang 
- Phó hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo
- Dạy học theo TKB
- Tổ chức trung thu cho HS toàn 
trường

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP, HS 
toàn trường 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại nhà, xử lí các 
văn bản, báo cáo

Tại nhà BGH, Tổ VP 

thư bay 30/09

S: 08:00 Đào Thị 
Phượng - Hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc online tại nhà, xử lí 
các văn bản, báo cáo

Tại nhà BGH, Tổ VP 

S: 07:30 Nguyễn Thị 
Thành - Phó 
hiệu trưởng

- Trực và làm việc tại online, xử lí các 
văn bản, báo cáo

Tại nhà BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại online, xử lí các 
văn bản, báo cáo

Tại nhà BGH, Tổ VP 

S: 07:15 Đoàn Thị 
Hương Giang 
- Phó hiệu 
trưởng

- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

C: 14:00
- Trực và làm việc tại trường, xử lí các 
văn bản, báo cáo

THCS Tả 
Thanh Oai

BGH, Tổ VP 

          HIỆU TRƯỞNG

Đã duyệt

         Đào Thị Phượng
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         Đào Thị Phượng


